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EdiCny portal

Edicny portal rezortu skolstva spristupnuje katalog ucebnic pre verejnost’

a zaroven umoznuje bezplatné objednanie ucebnic pre zakladné skoly,
gymnazia, stredné odborné skoly, Specialne zakladné skoly a konzervatoria.
Taktiez je k dispozicii kniznica vzorov pedagogickej dokumentacie a dokladov.
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1. Rozlozenie prvkov

Menu
Edicny portal obsahuje menu, rozdelené do viacerych aktivnych prvkov.

=™enu # Edicny portal ? Pomoc | g Prihlasit sa

Menu a v lavej Casti obrazovky hore obsahuje odkazy na podstranky webu Edi¢ny
portal:

e Edi¢ny portal - Zakladna funkcnost portalu, ktora slizi na objednavanie ucebnic pre
skoly

e Vzory pedagogickej dokumentacie a dokladov - kniznica dokumentov suvisiacich
s pedagogickou ¢innostou

e Zoznam dokumentov - kniznica priloh suvisiacich s Edicnym portalom a vsetkymi jeho
podstrankami

Pomoc m odkazuje na Casto kladené otazky, Pouzivatelska prirucka a Kontaktujte nas.

Prihlasit’ sa sluzi pre registrovanych uzivatelov s kontom Riam.
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2. Edicny portal

Menu
Menu Edicny portal je farebne rozliSené v zavislosti na stavoch objednavok:

e Bez objednavky - menu je sfarbené do Sedej farby
e Mimoriadna objednavka - menu je sfarbené do oranzovej farby
e Hlavné objednavkové konanie - menu je sfarbené do modrej farby

4 Edicny portal EP E o | [Jobjednay | 2 Pomoc DEVIGIKOUSCS

Testovacia Skola11

Objednavanie ucebnic

Mimoriadna objednévkal Pozor! Vytvérate mimeriadnu objednavku pre Skolsky rok 2016/2017.
‘ Vyhlad4vanie (pouivajte diakritiku) jol | Filter Zobrazenie El

Citanka pre 1. roénik Z5 Matematika pre 2. roénik Z5 - uéebnica

Matematika

L. Virgoviova. Z. Virgoviovad P. Cernek, S. Bednfové

=i [[ro] Vo e

Menu Edi¢ny portal obsahuje po prihlaseni nasledovné polia:

e Kosik - Informuje o pocte zadanych poloziek v kosiku. Po kliknuti na ikonu sa zobrazi
detail koSika

e Objednavky - Informuje o jednotlivych objednavkach (hlavna, mimoriadna,
nevybavené, vybavené)

e Pomoc - Odkaz na Casto kladené otazky, Pouzivatelska prirucka, Kontaktujte nas

e Nazov skoly - Informécia o uzivatelovi a Skole

Prezeranie katalébgu ucebnic

Katalég ucebnic je pristupny na hlavnej stranke portalu.

Po kliknuti na filter ucebnic je mozné zvolit' typ $kol, vyucovaci jazyk, typ ucebnice,
predmet a rocnik.

| Wyhladavanie (pouzivajte diakritiku) jel | El

vietky vyucovacie jazyky T | | vietky typy ucebnic v

| vietky typy skal v

vietky roéniky v | | Zrusit vietky filtre ‘

| vietky predmety v

Po zmene niektorej kategorie (napr. po zmene vyucovacieho jazyka) sa automaticky katalég
ucebnic upravi a budu zobrazené iba tituly vyhovujlce vasim poziadavkam. V pripade, ze
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vyhovujuce kritériam zobrazite stlacenim tlacidla na konci zoznamu:

Macitat’ dalsie

Po kliku na uCebnicu zobrazenu v katalogu ziskate jej detail s dopliujucimi informaciami:

HuPEON Hupsov $labikar Lipka® pre 1. roénik ZS, 1. &ast
gunlm Z. Hirschnerova, L. Muntagova, M. Nemcikova a G. Futova
LiPKA F

EAN kod

Ucinnost' dolozky
Typ ucebnice
Jazyk

Predmet

Vydavatelstvo

Objednavanie ucebnic pre skoly

Prihlasenie

Rok prvého vydania

KOD_2

2013

od 3.8.2015 14:00:00 do 3.8.2018 14:00:00
Zakladné skoly

Slovensky

Slovensky jazyk a literattra

AITEC, s.r.o.

Pre objednanie ucebnic sa musite najskor prihlasit. Pre prihlasenie do Edi¢ného portalu

kliknite na tlacidlo v pravej hornej Casti stranky:

Po kliknuti na tlacidlo budete presmerovani na stranku Riam (autentifikacna sluzba rezortu
Skolstva), kde zadate nazov svojho konta Riam a heslo:

s
BN =
o AN

Autentifikacna sluzba Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky

&% Riam

Konto RIAM Daléie informacie

martin.testovaci@dc.iedu.sk

pristup k svojmu kontu?

lo k svojmu kontu?

omocou elD

Este nemate konto RIAM a mate Token?
Zaregistrujte sa teraz

V pripade problémov kontaktujte Call centrum M$VVa$ SR
(0800 138 033, helpdesk@iedu.sk)
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Konto Riam ste si mohli aktivovat na zaklade listu, ktoré MSVVaS SR poslalo na vasu skolu
v septembri 2015. Pokial konto Riam nemate, zabudli ste heslo alebo sa neviete prihlasit,
kontaktujte centrum podpory pouzivatelov rezortu skolstva (0800 138 033,
helpdesk@iedu.sk).

Pozn.: pristup do Edicného poratlu maju vsetci riaditelia skél. Riaditel méZe pridelit rolu
koordindatora objedndvania ucebnic jednému pedagogickému zamestnancovi skoly. Toto
pridelenie vykonad v sytéme Riam a po prideleni bude méct zvoleny zamestnanec pridavat’
ucebnice do kosika. Objednavku vsak méze vytvorit iba riaditel danej skoly.

Po Uspesnom prihlaseni v sluzbe Riam budete presmerovani spat’ na stranku Edi¢ného
portalu. Edicny portal na zaklade vasho konta Riam identifikuje Skolu (Skoly), pre ktoré mate
opravnenie na objednavanie ucebnic. Pri tomto kroku mézu nastat’ 3 situacie:

1. Mate opravnenie na objednavanie ucebnic pre prave jednu skolu — v tomto pripade sa
vam priamo zobrazi katalog ucebnic, a u¢ebnice mozete pridavat do kosika (vid.
dalsia kapitola)

2. Mate opravnenie na objednavanie ucebnic pre viacero skdl — v tomto pripade sa
zobrazi okno pre zvolenie $koly:

Vyber skoly

Tak ako je uvedené v napovednom texte tohto okna, je potrebné objednat’ ucebnice
pre kazdu skolu zvlast. V tomto okne vyberiete skolu, s ktorou chcete prave teraz
pracovat (pre ktord chcete objednavat u¢ebnice). Skolu mozete kedykolvek zmenit
v Casti ,Moje skoly”.

3. Nemate opravnenie na objednavanie ucebnic pre ziadnu skolu — konto Riam je
pristupné pre vsetkych ucitelov, riaditelov a dokonca aj ziakov, prip. aj rodicov. Vsetky
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tieto osoby sa mozu prihlasit’ do svojho konta Riam, ale nie vSetci maju opravnenie na
objednanie ucebnic. Pokial toto opravnenie nemate, budete na to upozorneni

a uCebnice nemozete objednat. Pokial ste riaditel skoly a systém situaciu vyhodnotil
chybne, kontaktujte prosim centrum podpory pouzivatelov rezortu skolstva (0800 138
033, helpdesk@iedu.sk).

Pokial ste pedagogicky zamestnanec skoly zodpovedny za objednavanie ucebnic
a nemate pristup do Edicného portalu, poziadajte vasho riaditela, aby vam pristup
zriadil v systéme Riam.
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Pridavanie ucebnic do objednavacieho kosika
Ucebnice, ktoré chcete objednat’ najskor pridate do kosika. To spravite priamo z kataldgu
ucebnic, a to bud zadanim pozadovaného poctu a kliknutim na tlacidlo priamo pri u¢ebnici:

" Citanka pre 1. roénik Z8 z Matematika pre 2. roénik Z$ - uéebnica
Matematika

L. Virgovicova. Z. Virgoviova P. Cernek, S. Bednarova

Ak "o [l

- SSra e

Citanka pre 1. roénik Z$

L. Virgovicova. Z. Virgovi¢ova

EAN kéd KOD_10
Rok prvého vydania 2004
Ucinnost' dolozky od 3.8.2015 14:00:00 do 3.8.2018 14:00:00

Typ uéebnice Z3akladné skoly

Jazyk Slovensky

Predmet Slovensky jazyk a literatira
Vydavatelstvo Orbis Pictus Istropolitana, s.r.o.

B[]

Pozn.: zadany pocet sa pridd do kosika. To znamend, Ze pokial dand ucebnica uz v kosiku je,
zvysi sa pocet kusov o uvedené mnoZstvo.
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Pre pridanie ucebnice do kosika, musi byt pre danu skolu (ktoru ste si zvolili po prihlaseni
alebo vybrali v ¢asti ,Moja Skola”) dostupny objednavaci kosik. Na zaciatku objednavacieho
konania systém spristupni koSik pre kazdu skolu. Pokial objednavate ucebnice pocas
riadneho objednavacieho konania, mala by byt vas kosik uz pripraveny a po pridani ucebnice
sa zobrazi mala ikona kosika s poctom:

* Citanka pre 1. roénik Z$ Matematika pre 2. roénik Z8 - u¢ebnica

L. Virgovicova. Z. Virgovicova

Matematika

P. Cernek, S. Bednafové

Ep=l e

>k "l ]

Po kliku na tuto ikonu kosika v hornej Casti obrazovky sa zobrazi cely vas kosik a pokial mate
spravne opravnenia, mdzete ucebnice v kosiku objednat.

o Q.o o N . . . Dévid Kovécs @
= Menu <2 Edlcny POI’Tal E [l [}Objednavky 2 Pomoc Testovacia Skola11 R

Objednavanie ucebnic

Mimoriadna objednévkal Pozor! Vytvérate mimoriadnu objednévku pre Skolsky rok 2016/2017.

‘ Vyhladavanie (pouZivajte diakritiku) gl | Filter Zobrazenie El

Citanka pre 1. roénik Z5 Matematika pre 2. roénik Z5 - uéebnica

L. Virgovicova, Z. Virgovicova

Matematika

2 0

&% Ro ]

p. Cernek, S. Bednafova

B )

— S P - . David Kovécs /@
= 0 & 5 b d
== * Edlcny por‘tal E [fezie [}Ohjednavky ¢ Pomoc Testovacia 5kola11 -
v
Kosik
Objednévatel: Testovacia fkolall
Dadacia adresa: Ulica 2/1 Zvelen 12345 Slovenska republika
= Zoskupit v |F Zoradit v
2 Nazov titulu Pocet
1 Citanka pre 1. roénik Z§
L. Virgovi€ova. Z. Virgovicova
2 Hupsov Elabikér Lipka® pre 1. roénik Z§, 1. éast’
Z. Hirschnerova, L. Muntdgova, M. Neméikova a G. Futova
Vytvorit objednavku || Zrugit objednavku Pokragovat v objednavani
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Pokial objednavate mimo objednavacie konanie alebo vasa posledna objednavka este nebola
spracovana a teda nemate pristupny objednavaci kosik, budete na to upozorneni pri pokuse
o pridanie ucebnice do objednavky:

V takomto pripade postupujte presne podla uvedeného napovedného textu a prejdite do
Casti ,Moja skola”, kde uvidite blizSie informacie.

10
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Sprava objednavok

Dostupnost objednavacieho kosika
V Casti ,Moja Skola” najdete sekciu, ktora vas informuje o aktualnom stave objednavacieho
kosSika. Tato sekcia sa mdze nachadzat' v 3 roznych stavoch.

1. Kosik je pripraveny na objednavanie - objednavacie konanie je otvorené a skola ma
pripraveny objednavaci kosik. V tejto sekcii potom uvidite tlacidlo na zobrazenie
kosSika (pokial obsahuje aspon jednu ucebnicu) a tlacidlo na prechod do katalégu
ucebnic:

Portal je pripraveny na objednavanie pre 3

Mate | Yy KOS omn af ufebnice potrebné pre Skolsky rok 2016/2017. Zaénite zobrazenim katalégu ugebnic, v ktorom m

Zobrazit katalég u€ebnic

2. Potvrdili ste svoju objednavku, ale objednavacie konanie este neskoncilo - pokial
chcete svoju objednavku zmenit, mézete ju pred koncom objednavacieho konania
stornovat. Po stornovani objednavky sa ucebnice z nej automaticky prenesu do
objednavacieho kosika a tak mozete pokracovat v Upravach. V tejto sekcii uvidite
tlacidlo na zrusenie objednavky.

3. Objednavanie mimo hlavné objednavacie konanie - pokial nie je otvorené
objednavacie konanie, skola nema dostupny objednavaci kosik. Aj mimo objednavacie
konanie je mozné objednavat uc¢ebnice a to pomocou mimoriadnych objednavok.
Najskor ale musite spristupnit’ objednavaci kosik. Potom moézete do neho vlozit’
pozadované ucebnice a nasledne vytvorit' mimoriadnu objednavku. V tejto skecii
uvidite tlacidlo na spristupnenie kosika:

Objednavanie mimo hlavné objednavacie konanie

indvaf uebnice. Ak v pripade zavaZnych dévodov potrebujete

cu. Kliknutim na tlagidlo nizsie si spristupnite ko3ik a po jeho

Spristupnit koSik pre mimoriadne objednavanie

Pozn.: Ministerstvo sa snaZi vyuZivat hromadné zlavy pri obstaravani novych ucebnic, a preto
vsetky aktivity smeruju k tomu, aby si skoly objednavali ucebnice pomocou hlavnych
objednavok pocas otvoreného objednavkového kola. Pokial vsak skola potrebuje objednat
ucebnice aj mimo tohto obdobia, méZe na to vyuzit mimoriadnu objedndvku.

11
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Vytvorenie objednavky

Ak mate v kosiku vsetky pozadované ucebnice, zobrazite koSik pomocou ikony v hornej Casti
stranky a v zobrazenom kosiku mézete vytvorit objednavku stlacenim tlacidla ,Vytvorit
objednavku”. V pripade Upravy poctu kusov je potrebné zadat spravny pocet kusov a stlacit’
ikonu prepocitania. V pripade, Ze si knihu Zelate neobjednat’ vObec, je potrebné zadat pocet
0 a potvrdit prepocitanie.

— -v s & David Kovacs @
= 3 3 jedndvky | P
= Menu :;:. Ed|cny PDl"tal E (sl DOh)ednavky B IR G GIEERAGIER R -
v,
Kosik
Objednévatel: Testovacia $kolal1
Dodacia adresa: Ulica 2/1 Zvolen 12345 Slovenska republika
{E Zoskupit v |5 Zoradit v
# Nazov titulu Pocet
1 Citanka pre 1. roénik Z&
L. Virgovicova. Z. Virgovicova
2 Hupsov 3labikar Lipka® pre 1. roénik Z5, 1. &ast’
Z. Hirschnerova, L. Muntédgova, M. Neméikova a G. Futové
Vytvorit' objednavku || Zruiit objednévku Pokragovat v objednavani

Pozn.: potvrdit objednavku méze iba riaditel. Ostatni pedagogicky pracovnici, ktory maju
opravnenie na vkladanie ucebnic do kosika toto tlacidlo nebudi mat pristupné.

Po stlaceni tlacidla ,Vytvorit' objednavku” sa zobrazi potvrdenie, v ktorom skontrolujte
dodaciu adresu:

Odoslanim objednavky zavazne potvrdite objednanie 65 uéebnic pre Skolsky rok 2017/2018, ktoré budd dodané na adresu:

Meexistujica ulica Bratislava-Karlova Ves 91900 Slovenska republika
(Pre zmenu dodacej adresy kliknite sem)

Odoslat objednévku n
. Spat do ko3ika
(poéty prvackych uéebnic bude moZné menit a? po ukonéeni zapisov do prvych roénikov)

Ak adresa nie je spravna alebo objednavka neobsahuje spravne polozky — zruste ju. Adresu
Skoly méze zmenit riaditel v systéme Riam na stranke www.riam.sk a polozky upravite priamo
v Edicnom portali.

Pozn.: Zmena adresy v systéme Riam, sa v Edicnom portali neprejavi okamZite. V zavislosti od
vytaZenia systému sa zmena prejavi za 15 minut az 3 hodiny. Ak sa zmena neprejavi ani po 24
hodindch, kontaktujte prosim centrum podpory pouZivatelov.

Pokial su adresa aj polozky korektné, mdzete objednavku odoslat’ (16). Po odoslani sa zobrazi
potvrdzovaci dialég a objednavku uvidite v sekcii moja skola, kde ju mozete sledovat.

12
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Prehlad objednavok
Edicny portal eviduje vSetky objednavky vasej Skoly — aktualne aj uzavreté. V casti ,Moja
Skola” k nim ziskate pristup a mozZete si priebezne kontrolovat'ich stav:

Vsetky objednavky

1

e}
=
i
=
[=]
3

Objednavka - MOBJ_0000070 pre Skolsky rok 2015-2016  £aka na potvrdenie ministe

1
b
=
w1l
=
[=]
3

Objednavka - MOB|]_0000069 pre Skolsky rok 2015-2016  ¢aka na potvrdenie minis

1
i)
=
i
=G
[=]
3

Objednavka - MOBJ_0000068 pre Skolsky rok 2015-2016  £aka na potvrdenie minis

A1
:]
=
[h]
(=3
)
3

Objednavka - MOB|]_0000067 pre Skolsky rok 2015-2016  £aka na potvrdenie ministe

=+
e}
=
i
=&
]
3

Objednavka - MOBJ_0000066 pre Skolsky rok 2015-2016  £aka na potvrdenie ministe

A1

e}
=
%]
=3
[=]
3

Objednavka - MOB)_0000065 pre Skolsky rok 2015-2016  £aka na potvrdenie ministe

1
b
=
w1l
=
[=]
3

Objednavka - MOB|]_0000064 pre Skolsky rok 2015-2016  caka na potvrdenie minist

Po kliknuti na objednavku sa zobrazi detail objednavky s jednotlivymi polozkami:

Objednavka MOBJ_0003667 pre Skolsky rok 2018/2019

Caka na potvrdenie Potvrdena na distribtciu ) Ciastoéne dodana ) Uplne dodana

# Nazov titulu Objednaneé Potvrdené Dodané

01 Cesta lasky. Pracovny zodit pre 1. ronik Z5 (katolicke ndboZenstvo - zapadny obrad)

10 0 0
Autor: |. Hurajtova, L. Dobrenkowva, A. Gembalova, V. Zakudiova @
02 Cesta lasky. U¢ebnica r\]éboienskﬂ wychovy pre 1. rotnik 25 {katolicke ndboZenstvo... 10 0 0 @
Autor: A Tolnayova, M. Cerveriova
03 Matematika pre 1. roénik Z5, 1. Zast 10 0 0 @
Autor: B. Lehotanova
04 Citanka pre 1, roénik 25 15 0 0 @

Autor: L. Virgovi¢ova. Z. Virgovidova

Dodacia adresa: Ulica11, vfdvcds, Slovenska republika
Pre zmenu volajte prosim call centrum 0800 138 033

V hornej Casti vidite aktualny stav objednavky a na konci dodaciu adresu. Pokial dodacia
adresa nie je spravna, kontaktujte prosim centrum podpory pouzivatelov rezortu skolstva
(0800 138 033, helpdesk@iedu.sk).

13
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Na konci riadku kazdej polozky je ikona, ktora vyjadruje aktualny stav danej polozky:

@ pocet schvalenych ucebnic ministerstvom sa nezhoduje sa vami poZzadovanym
poctom

pocet schvalenych ucebnic ministerstvom sa zhoduje s vami pozadovanym poctom,
ale este neboli dodané vsetky ucebnice na vasu skolu

pocet schvalenych ucebnic ministerstvom sa zhoduje s vami pozadovanym poctom
a vSetky ucebnice uz boli dodané na vasu skolu

Tento prehlad moézete pouzivat jednak na zistenie aktualneho stavu o mnozstve ucebnic
schvalenych ministerstvom, ale taktiez na kontrolu dodavky. V pripade, ze tu zobrazeny pocet
dodanych ucebnic nezodpoveda skutoc¢nosti, kontaktujte prosim centrum podpory
pouzivatelov rezortu Skolstva (0800 138 033, helpdesk@iedu.sk).

Stavy a typy objednavok

Edicny portal rozlisuje 2 rozne typy objednavok:

1. Hlavna objednavka s oznacenim HOBJ_0000000 je objednavka, ktora vytvara systém
pocas objednavacieho konania. Tieto objednavky s primarne a vacsinu ucebnic by
ste mali objednat’ prave pocas otvoreného objednavacieho konania. Ministerstvo na
zaklade ucebnic z hlavnych objednavok obstarava nové ucebnice a nespolieha sa len
na stav centralneho skladu.

2. Mimoriadne objednavky s oznacenim MOBJ_0000000 su objednavky, ktoré mozete
vytvorit” kedykolvek pocas roka v pripade, Ze hlavné objednavacie konanie nie je
otvorené. Pomocou mimoriadnych objednavok si mdzete objednat” ucebnice vo
vynimoc¢nych pripadoch kedykolvek pocas roka, ak zistite, Ze vam niektoré ucebnice
chybaju. Ucebnice objednané pomocou mimoriadnych objednavok maju nizsiu
prioritu, a preto budu vo vacsine pripadov schvalené v zavislosti od stavu centralneho
skladu.

14
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Kontrola Udajov o skole (najma adresa pre dodanie ucebnic)

Sekcia ,Moja skola” okrem objednavok obsahuje este jeden ddlezity Udaj — adresu Skoly
a kontakty:

Testovacia Skola
Neexistujlca ulica, Testovacie mesto, Slovenska republika

E-ma : meno.priezvisko@test.sk

Telefén ©+421910111 222

Tato adresa bude pouzita na dorucenie ucebnic a preto overte, Ci je spravna. Adresu nie je
mozné priamo modifikovat v Edicnom portali, pretoze Udaje o Skole pochadzaju z inych
systémov rezortu Skolstva. Pokial je v idajoch nesulad, moze ich zmenit' riaditel Skoly na
stranke www.riam.sk.

Verime, Ze sa vam s novym Edicnym portalom bude pracovat dobre a objednanie ucebnic bude

pre vas jednoduché a bezproblémové. V pripade, Ze mate k Edicnému portalu pripomienky

alebo sa vam novy Edicny portal paci, dajte nam vediet emailom na adrese: helpdesk @iedu.sk
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3. Vzory pedagogickej dokumentacie a dokladov

KniZnica vzorov obsahuje prilohy v PDF forme, ktoré suvisia s pedagogickou ¢innostou.

Dokumenty je mozné vyhladavat podla nazvu dokumentu alebo ID a taktiez je mozné
dokumenty filtrovat' pomocou vybranych kritérii.

Zobrazené vysledky su zoradené abecedne, pricom rozdelenie stlpcov je:

e # - poradové cislo zobrazeného dokumentu
e ID - unikatne cislo dokumentu, ktoré je nemenné

e Jazyk - jazykové verzie dokumentu, uni = univerzalny dokument a taktiez skolsky rok

v ktorom je dokument platny

e Nahlad/Prevziat' - nahlad na dokument zobrazi dokument bez ulozZenia (z ndhladu je
mozné dokument ulozZit' na disk), prevzatim sa dokument automaticky ulozi na lokalny

disk
Kniznica vzorov pedagogickej dokumentacie a dokladov

Vyhladavanie (pouZivajte diakritiku) je Filter

Vzory pedagogicke] dokumentacie ¥ || vietky typy skol ¥ || vietky typy dokumentov

v

vietky skolske roky ¥ || vietky jazyky Zrusit vietky filtre

# D Jazyk Nazov Nahlad/Prevziat’

1 022 sk/mad Katalogovy list Ziaka =
(2017/2018)

&l 025 sk Katalogovy list Ziaka konzervatéria B i
(2017/2018)

3 028  sk/mad Katalogovy list Ziaka pre niZie stredné vzdelavanie =
(2017/2018)

028  sk/ukr Katalogovy list Ziaka pre nizSie stredné vzdelavanie B i
(2017/2018)
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